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ANEXO 11l
CONTEUDO PROGRAMATICO

CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

TODOS OS CARGOS | Lingua Portuguesg Compreenséo e interpretacdo de textos. Reconhddnuentipos e géneros textuais. Coeréncia textual.

E FUNC,‘OES DE Ortografia oficial. Encontros vocalicos, consonangadigrafos. Divisdo silabica. Regras de aceatuggafica.

NIVEL SUPERIOR Pontuacdo. Estrutura e formagédo de palavras. Cliessgalavras. Significagcdo das palavras (sindnimos,

(Com base na anténimos, homonimos e parénimos). Conotacédo etalgim Analise sintatica. Termos da oracdo. Analise

Reforma morfpssintética. Processos (_je coordenacdo e subhoédi. ConcorQéncia_verbal e nominal_. Regéqci_aaVerb

ortogréfica 2009) nominal. Colocacgao pronominal. Coesao textual. Egmpdo sinal indicativo de crase. Variacdes lirtgas.
A elaboracdo das questdes obedecera as normasafidag que vigoram desde 1° de janeiro de 2016.

CARGO: Conhecimentos DIREITO CONSTITUCIONAL: 1 Direitos e deveres fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos;
direito a vida, a liberdade, a igualdade, a seguranga e a propriedade; direitos sociais; nacionalidade; cidadania;

PROCURADOR Especificos garantias constitucionais individuais; garantias dos direitos coletivos, sociais e politicos. 2 Da Administragédo

5 Publica (artigos de 37 a 41, capitulo VII, Constituicdo Federal). DIREITO ADMINISTRATIVO: 1 Estado,
FUNCAO: governo e administracdo publica: conceitos, elementos, poderes e organizacio; natureza, fins e principios. 2
ADVOGADO Direito Administrativo: conceito, fontes e principios. 3 Organizacdo administrativa da Unido; administragéo

direta e indireta. 4 Agentes publicos: espécies e classificacdo; poderes, deveres e prerrogativas; cargo,
emprego e fun¢éo publicos; regime juridico Unico: provimento, vacancia, remocao, redistribuicdo e substituicao;
direitos e vantagens; regime disciplinar; responsabilidade civil, criminal e administrativa. 5 Poderes
administrativos: poder hierarquico; poder disciplinar; poder regulamentar; poder de policia; uso e abuso do
poder. 6 Ato administrativo: validade, eficacia; atributos; extingdo, desfazimento e sanatoria; classificagéo,
espécies e exteriorizagdo; vinculacdo e discricionariedade. 7 Servigos Publicos; conceito, classificacéo,
regulamentacdo e controle; forma, meios e requisitos; delegacdo: concesséo, permissdo, autorizagdo. 8
Controle e responsabilizacdo da administracdo: controle administrativo; controle judicial; controle legislativo;
responsabilidade civil do Estado. Lei n°. 8.429/92 e alterag6es posteriores (dispbe sobre as san¢des aplicaveis




aos agentes publicos nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio de mandato, cargo, emprego ou fungao
da administragao publica direta, indireta ou fundacional e da outras providéncias). 9 Lei n°9.784/99 e alteracdes
posteriores (Lei do Processo Administrativo). PREVIDENCIARIO:Artigos194 a 204 da Constituicdo Federal. A
lei 8213, de 24/07/1991 e alteracBes posteriores; A lei n® 9717, de 27/11/1998; Previdéncia Social; Direito
acidentario; Direito Previdenciario do Servidor Publico: Processo Judicial Previdenciario. A Lei Municipal 1892,
de 16 de outubro de 2017.

CARGO:

GESTOES DE ACOES

E SERVICOS

ORGANIZACIONAIS

FUNCAO:
CONTADOR

Conhecimentos
Especificos

Etica profissional: Cadigo de ética profissionaldmtabilista, Resolu¢cio CFC n° 803/96 e suasaglies. As

prerrogativas profissionais, especialmente a Re8ollCFC n° 560/93 e alteracbes Contabilidade Geral:

Principios Fundamentais de Contabilidade e NormaasiBiras de Contabilidade. Conceitos ger
finalidades, objeto, campo de aplicacdo e areassgecializa¢cdo da contabilidade. Patrimonio: estay

als:
[

configuracdes, fatos contabeis. Escrituracdo cdntals contas, métodos de escrituracdo. As cdntas

patrimoniais; receitas, despesas e custos. Coatasndpensacao. Equacdo patrimonial. Regime de ealra

competéncia. Inventério: conceito, finalidade essificacdo; Avaliacdo e reavaliagdo dos bens e idegma
elementos do Patriménio. Depreciacdo, Amortizagh€xovisdes. Demonstracdes Financeiras (contgbeis

segundo as Normas Brasileiras de ContabilidadecAghi ao Setor Publico (NBCs T 16.1 a 16.11). Aedle
Balancos: noc¢Bes gerais, finalidades e aplicagéesicas e métodos de analise da gestdo de aadlkees de
prazos, andlise do capital de giro, elaboracédoaisendo fluxo de caixa. Nocdo de Legislacdo Tébat
Imposto de renda pessoa juridica: Imposto de regtado na fonte: Contribuicdo social sobre o lué?asep
Cofins; imposto e contribuicdes incidentes sobfeafale pagamento. Lei Complementar 101/2000 (Le
Responsabilidade Fiscal). Lei 4.320/64; Lei 866@&99520/02 e suas alteracdes.

CARGO:
ANALISTA
PREVIDENCIARIO

FUNCAO:
ANALISTA

Conhecimentos
Especificos

Conhecimentos gerais sobre administragéo Pubtica3{7 a 41 da Constituicdo Federal); Legisla
previdenciaria:A lei 8213, de 24/07/1991 e alteragBes posteriores; A lei n° 9717, de 27/11/1998; a Lei
Municipal n® 1892, de 16 de outubro de 2017. Arrecadacao e recolhimento das contribuigbes destinadas a
Previdéncia. Plano de Beneficios da Previdéncia Social, beneficiarios, espécies de prestacdes, beneficios,
disposicGes gerais e especificas, periodos de caréncia, salario de beneficio, renda mensal do beneficio,
reajustamento do valor dos beneficios; manutencao, perda e restabelecimento da qualidade de segurado;
Conhecimentos basicos sobre contabilidade, orcamento, receitas, despesas, conciliagbes bancarias;

i de

cao

Conhecimentos Gerais sobre licitagfes e contratos administrativos




CARGO DE NiVEL MEDIO

a0 €

oes

CARGO: Lingua Portuguesa Compreenséo e interpreta¢édo de textos. Elementosedéio textual. Ortografia oficial. Encontros Voo,
SECRETARIA consonantais e digrafos. Processos de formacaalaergs. Divisdo silabica. Regras de acentuacdaara
Uso do acento indicador de crase. Pontuacdo. &i8niantdbnimos, homoénimos e parénimos. Conotag
FUNCAO: (Com base na denotacdo. Concordancia nominal e verbal. Colocggédnominal. Classe de palavras. Tempos e mpdos
ASSISTENTE Reforma verbais. Frase, oracdo e perl'o_do. Termog essedaiaimgéo (;ujeito e predicado). A elaboracé@udastdes
ADMINISTRATIVO ortografica 2009) obedecera as normas ortograficas que vigoram dé€stkejaneiro de 2016.
CARGO: Matematica Conjunto dos numeros inteiros relativos. Operag@edamentais em Z, propriedades; Multiplos e digsg
SECRETARIA Numeros primos e numeros compostos; M.M.C e M.INGmeros fracionarios, operagfes com frag
ordinarias e decimais; propriedades. Fracbes degirnanversdo de fragdo decimal em fracdo ordiréfia
FU NCAO: ordinaria em decimal; Transformacao de fracao ipypaéem nimero misto; Reducdo ao mesmo denominador
ASSISTENTE Sistema de medidas: sistema métrico decimal, mgdida@omprimento, area e volume; Mudanca de unic

ADMINISTRATIVO

perimetros dos poligonos. Calculo de circunferéramanprimento, raio, didmetro, area: Célculo de &as
figuras planas. Teorema de Pitdgoras. Célculo tieneodos principais solidos geométricos; Equacéek’ e
2° graus; Problemas do 1° e 2° graus; Sistemaguig@es simultdneas do 1° grau; Inequacbes dad?
Razdao, Proporcéo e Escala. NUmeros proporcionaitsdd de nimeros em partes diretamente e inverdar
proporcionais: Regras de trés simples e compastas 3imples, desconto e porcentagem.

CARGO:
SECRETARIA

FUNCAO:
ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO

Conhecimentos
Especificos

Conhecimento de procedimentos auxiliares de geltgmessoas, sistemas de material, Conhecimentais
de Administracdo. Gestdo Pdudblica. Administracdo mrimonio: rotinas e inventario patrimoni

lade

gr

ne

ger
Al.

Administracdo de materiais. Gestdo de Compras.tdcides e contratos da Administracdo Publica.

Planejamento e controle. No¢des de contabilidalieagla ao setor publico. Gestdo de documentosoéuiat
Redacdo Oficial. Formas de tratamento e abreviag@asceitos de organizacdo de arquivos e métodd
acesso. Comunicacéo e expressdo. Postura e dffissipnal. Direitos dos Usuarios doservico de jai@&ncia
social. INFORMATICA: Correio eletrénico. Hardwaraternet. Microsoft Excel (2003 até as versdessn
atuais). Microsoft PowerPoint (2003 até as vergbais atuais Microsoft Word (2003 até as versfes
atuais). Navegadores (Google Chrome, Internet Eepl® Mozilla Firefox).. Seguranca na internetteSia

DS e

nai
mai

operacional Windows (XP até as versdes mais atuais)







