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Arrecadacao: Cobranca de débitos de contribuicao atrasada do Ente e servidores e

Gestao da Folha de Pagamento

. OBJETIVO DO MANUAL

Sistematizar o processo de arrecadacao das receitas e a cobranga de débitos de
contribuicdes atrasadas do Ente Federativo e vinculados ao RPPS - Fundacgao de
Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Maracaju/MS — FUNPREVMAR.

RESPONSAVEIS
QUEM PARTICIPA
RESPONSABILIDADES

Diretora Presidente Gerir Gerenciar e
monitorar

Diretoria de Identificar os Monitorar e
Beneficios servidores gerenciar
Diretoria Financeira Identificar os Conferir e
repasses monitorar
Contabilidade Langcamentos Conferire
contabeis monitorar

DETALHAMENTO DO PROCESSO

Receitas/contribuicoes Prefeitura Municipal de Maracaju/MS

Folha de pagamento

Rh do Ente efetua o fechamento da folha do més correspondente e encaminha para o RPPS
os relatorios e respectivas guias de repasses a Diretora Presidente, Dir. Financeira; Dir.
Beneficios e Contabilidade. (caso n&o envie até o 5° dia util, é feita a solicitagéo via e-mail
para o setor correspondente).

O departamento de Contabilidade do RPPS identifica os valores de repasses do servidor
ativo e contribui¢cao patronal do Ente federativo e registra na contabilidade como receita
langada ou prevista como preceitua o MCASP 92 ed.

Conforme a lei n° 169/2022 — lei de reestruturagcao do RPPS (FUNPREVMAR), o Ente tem
até o ultimo dia util do més para efetuar os repasses.

Nao efetuados os repasses, a Diretora Presidente do RPPS, comunica aos conselhos para
em 10 dias notificar o Ente acerca do atraso dos repasses. Outros 6rgaos da administragéao
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publica também sao noticiados como: Camara Municipal; MP; TCE/MS e Secretaria de
Previdéncia Social.

Sendo efetuado os repasses, o (a) Dir. Financeiro (a) e a Contabilidade identificam e fazem
os respectivos langcamentos conforme MCASP.

Por fim, o recurso é aplicado em fundos de investimento pré-definidos em ata pelos
conselhos.

3.2 Receitas/contribui¢cées Prefeitura Municipal de Maracaju/MS

Parcelamentos

O departamento de Contabilidade do RPPS via CADPREVWERB identifica e gera as guias
dos parcelamentos do respectivo més com vencimento até dia 20 e as envia até dia 15 para
o setor financeiro do Ente.

Conforme a lei n® 169/2022 — lei de reestruturagcdo do RPPS (FUNPREVMAR), o Ente tem
até dia 20 do referido més para efetuar o repasse.

Nao efetuados os repasses, a Diretora Presidente do RPPS, comunica aos conselhos para
em 10 dias notificar o Ente acerca do atraso dos repasses. Outros 6rgaos da administragédo
publica também sao noticiados como: Camara Municipal; MP; TCE/MS e Secretaria de
Previdéncia Social. No caso dos parcelamentos, tem clausula para reten¢cao do FPM pelo
banco.

Sendo efetuado os repasses, o (a) Dir. Financeiro (a) e a Contabilidade identificam e fazem
os respectivos lancamentos conforme MCASP.

Por fim, o recurso é aplicado em fundos de investimento pré-definidos em ata pelos
conselhos.

3.3 Receitas/contribuicoes Camara Municipal de Maracaju/MS

Folha de pagamento

Rh do Ente Legislativo Municipal efetua o fechamento da folha do més correspondente e
encaminha para o RPPS os relatorios e respectivas guias de repasses a Diretora Presidente,
Dir. Financeira; Dir. Beneficios e Contabilidade. (caso n&o envie até o 5° dia util, é feita a
solicitagao via e-mail para o setor correspondente).

O departamento de Contabilidade do RPPS identifica os valores de repasses do servidor

ativo e contribui¢cao patronal do Ente federativo e registra na contabilidade como receita
lancada ou prevista como preceitua o MCASP 92 ed.
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Conforme a lei n® 169/2022 — lei de reestruturagcdo do RPPS (FUNPREVMAR), o Ente tem
até o ultimo dia util do més para efetuar os repasses.

Nao efetuados os repasses, a Diretora Presidente do RPPS, comunica aos conselhos para
em 10 dias notificar o Ente acerca do atraso dos repasses. Outros 6rgaos da administragéao
publica também sao noticiados como: Camara Municipal; MP; TCE/MS e Secretaria de
Previdéncia Social.

Sendo efetuado os repasses, o (a) Dir. Financeiro (a) e a Contabilidade identificam e fazem
os respectivos langcamentos conforme MCASP.

Por fim, o recurso é aplicado em fundos de investimento pré-definidos em ata pelos
conselhos.

3.4 Receitas/contribuigées U.G Unidade Gestora - FUNPEVMAR

Folha de pagamento e outras

Departamento de Beneficios, via Diretora de Beneficios do RPPS encaminha para o setor de
Contabilidade a relacdo dos aposentados e ou pensionistas que venham a serem inseridos
na folha do respectivo més.

O Setor de Contabilidade da U.G. efetua o fechamento da folha do més correspondente e
encaminha para o Dir. Financeiro do RPPS os relatérios e respectivas guias de repasses a
Diretora Presidente, Dir. Financeira; Dir. Beneficios para conferéncia.

O departamento de Contabilidade do RPPS identifica os valores de repasses do servidor
ativo e contribui¢cdo patronal e registra na contabilidade como receita como preceitua o
MCASP 92 ed.

Conforme a lei n° 169/2022 — lei de reestruturagao do RPPS (FUNPREVMAR), a U.G. tem
até o ultimo dia util do més para efetuar os repasses.

Nao efetuados os repasses, a Diretora Presidente do RPPS, comunica aos conselhos para
em 10 dias notificar o Ente acerca do atraso dos repasses. Outros 6rgados da administragéao
publica também sao noticiados como: Camara Municipal; MP; TCE/MS e Secretaria de
Previdéncia Social.

Sendo efetuado os repasses, o (a) Dir. Financeiro (a) e a Contabilidade identificam e fazem
os respectivos lancamentos conforme MCASP.

Por fim, o recurso € aplicado em fundos de investimento pré-definidos em ata pelos
conselhos.
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3.5 Receitas/contribuigcées Servidores cedidos e ou licenciados

Servidores cedidos/afastados/licenciados

e O departamento de RH do Ente Federativo encaminha para o setor de Beneficios do RPPS
a relacao de servidores cedidos e ou licenciados/afastados.

e Departamento de Beneficios, via Diretora de Beneficios do RPPS efetua o levantamento das
bases de contribuigcdo e gera as guias da contribuicdo do servidor e patronal e encaminha
para o setor de Contabilidade a relacédo dos servidores que venham a ter contribuicbes no
RPPS.

e Departamento de Beneficios, via Diretora de Beneficios do RPPS efetua o levantamento das
bases de contribui¢cdo e gera as guias da contribuigdo do servidor e patronal e encaminha
para o orgao/entidade a qual esta cedido o servidor.

¢ O departamento de Contabilidade do RPPS identifica os valores de repasses do servidor
ativo e contribuigdo patronal e registra na contabilidade como receita de servidores cedidos
como preceitua o MCASP 92 ed.

e Conforme a lei n° 169/2022 — lei de reestruturacédo do RPPS (FUNPREVMAR), o 6rgao tem
até o ultimo dia util do més para efetuar o repasse.

e Cobranca administrativa dos repasses feita via oficio, encaminhado ao ente do cedente.

¢ Nao efetuados os repasses, a Diretora Presidente do RPPS, comunica aos conselhos para
em 10 dias notificar o Ente interessado acerca do atraso dos repasses. Outros 6rgéaos da
administragao publica também s&o noticiados como: Camara Municipal; MP; TCE/MS e
Secretaria de Previdéncia Social.

e Sendo efetuado os repasses, o (a) Dir. Financeiro (a) e a Contabilidade identificam e fazem
os respectivos lancamentos conforme MCASP.

e Por fim, o recurso é aplicado em fundos de investimento pré-definidos em ata pelos
conselhos.

3.6 Receitas/contribuigoes
Investimentos do RPPS

e Diretoria financeira emite os extratos apos o fechamento do més pelos bancos e fundos.

¢ Diretoria financeira faz o levamento dos saldos e receitas do més e encaminha para o setor
de contabilidade.
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e Departamento de Contabilidade do RPPS apura as variagdes patrimoniais aumentativas
(VPA) e diminutivas (VPD) conforme orientagdo da IPC 14.

e Departamento de Contabilidade efetua os langcamentos contabeis.

e Diretoria financeira efetua os registros das variagbées patrimoniais do periodo via plataforma
Crédito e Mercado e Cadprevweb da Secretaria de Previdéncia Social.

e Setor de contabilidade efetua a conciliagdo bancaria e Diretoria Financeira valida via
relatorios bancarios e demonstrativo conta bancos e balancete de verificagéo.

e Por fim, o recurso como ja esta aplicado no mercado, é discutido via Comité de investimento,
possiveis realocacdes de recursos.
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